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I. CONNEXION À APSCHOOL 

Connectez-vous sur le lien qui vous a été donnée afin de pouvoir vous connecter. 

[ŀ ǇŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ ǎΩƻǳǾǊŜ ŀƭƻǊǎ Ł ǾƻǳǎΦ 

 

wŜƳǇƭƛǎǎŜȊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǘ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ passe et vous accédez aux données de votre enfant. 
Votre première liaison va vous permettre de valider votre accès (voir le point suivant). 

1. Première connexion 

Pour la première liaison avec ce site, vous allez ouvrir une page unique avec toutes les données dont 
ƭΩŞŎƻƭŜ ŘƛǎǇƻǎŜ ŀŎǘǳŜƭƭŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ǾƻǘǊŜ ŜƴŦŀƴǘΦ  
 

 
 

Vous pouvez modifier, ajouter ou supprimer des données et valider le document. ATTENTION, il faut 
valider même si tout est correct. Il est important que votre adresse mail en tant que responsable soit 
exacte. 
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Vous allez recevoir alors un message intermédiaire : 

 
/ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ǾŀƭƛŘŀǘƛƻƴ Ŝǘ ƭŜ ǎƛǘŜ ǊŜǾƛŜƴǘ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ƛƴƛǘƛŀƭŜ Ƴŀƛǎ Ǿƻǳǎ ƴΩŀǳǊŜȊ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ƭΩŀŎŎŝǎΦ 
 
±ƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ǉǳƛǘǘŜǊ ƛƴǘŜǊƴŜǘ Ŝǘ ŀǘǘŜƴŘǊŜ ƭŀ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ ŘΩǳƴ Ƴŀƛƭ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴΦ 
Exemple de mail : 

 
 
Lors de votre prochaine connexion à la plateforme, ce code à 4 chiffres vous sera demandé. 
 
¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ŎƻƴƴŜŎǘŞ Ǿƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜǊŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳeil de la plateforme APSCHOOL. 
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2. Connexion ultérieure 

[ƻǊǎ ŘŜǎ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴǎ ǎǳƛǾŀƴǘŜǎΣ ŎΩŜǎǘ ƭŜ ƳşƳŜ ǇǊƛƴŎƛǇŜΦ 

±ƻǳǎ Ǿƻǳǎ ŎƻƴƴŜŎǘŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ǉǳŜ ƭΩŞŎƻƭŜ Ǿƻǳǎ ŀ ŘƻƴƴŜȊΦ  

[ŀ ǇŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ : 

 

Introduisez votre login et mot de passe et vous ǎŜǊŜȊ ŘƛǊƛƎŜȊ ǾŜǊǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜΦ 

5ŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ŘΩǳƴ ƻǳōƭƛ Řǳ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Récupération de mot de 
passe ».  Il va vous demander votre identifiant afin de vous envoyer un mail automatiquement avec 
un nouveau mot de passe.  

AttentionΣ ƛƭ Ŧŀǳǘ ǊŞƎǳƭƛŝǊŜƳŜƴǘ ǾŞǊƛŦƛŜǊ Řŀƴǎ Ǿƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭƭŜǎ ǎƛ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ ǉǳƛ Ŝǎǘ 
renseignée est bien celle que vous utilisé régulièrement, pour que vous puissiez bénéficier du 
nouveau mot de passe rapidement.  

Si vous avez oublié votre Login, veuillez prendre contacǘ ŀǾŜŎ ƭΩŞŎƻƭŜ ǇƻǳǊ ǉǳΩŜƭƭŜ ǇǳƛǎǎŜ vous le 
redonnez.  
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3. tŀƎŜ ŘΩ!ŎŎǳŜƛƭ 

±ƻƛŎƛ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ !t{/Ihh[Φ 

 

             BARRE DE NAVIGATION 

/ΩŜǎǘ Řŀƴǎ ŎŜǘǘŜ ōŀǊǊŜ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǘƛƻƴ ǉǳΩŜǎǘ ǊŜǇǊƛǎ ƭŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ƳƻŘǳƭŜ ŘΩ!t{/Ihh[Φ 

Dans les chapitres qui suivent nous allons reprendre en détail chaque module. 

Le premier onglet « accueil η Ŝǎǘ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǊŜǾŜƴƛǊ Ł ŎŜǘǘŜ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ 

{ǳǊ ŎŜǘǘŜ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ƻƴ ǊŜǘǊƻǳǾŜ ŞƎŀlement deux icônes : 

- Changer le mot de passe  
- LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ Ŝǘ ŎƻƴǘŀŎǘǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ  

 

Dans le cadre au-dessus de la barre de navigation, il y a un cadre où est inscrit le nom du responsable 
ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ  
Un autre cadre vous permet de choisir la langue du site.  

Cette icône représente le panier et vous permet, lorsque vous effectué plusieurs achats, de valider et 
payer le panier.  

 

Pour les étapes à suivre, veuillez-vous référer au point III. 2. 

[ΩƻƴƎƭŜǘ ΨLOGOUTΩ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǉǳƛǘǘŜǊ ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ Ŝǘ ŘŜ ǊŜǾŜƴƛǊ Ł ƭŀ ǇŀƎŜ ŘŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴΦ  

±ƻǳǎ ƴŜ ǾŜǊǊŜȊ Ǉŀǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ΨAdminΩ ŎŀǊ ŎΩŜǎǘ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ǊŞǎŜǊǾŜǊ ŀǳȄ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ ǎŎƻƭŀƛǊŜǎΦ 
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[ƻǊǎ ŘŜ ƭΩŀǊǊƛǾŞŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ƛƭ ǇŜǳǘ ȅ ŀǾƻƛǊ ǳƴŜ ǎŞǊƛŜ ŘΩŀǾŜǊǘƛǎǎŜƳŜƴǘ ǉǳƛ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ŎƻƳƳŜ 
ci-dessous : 

  

 

1er avertissement en vert Υ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳŜ ƭΩŞŎƻƭŜ Ǿƻǳǎ ŀ ŜƴǾƻȅŞ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜΣ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ ŘŜǎ 
ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ǳƴŜ ǊŞǳƴƛƻƴΧ 

2e avertissement en bleu ciel Υ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳŜ ƭΩŞŎƻƭŜ Ǿƻǳǎ ŀ ŜƴǾƻȅŞ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΦ Ces documents sont 
ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ƎŞƴŞǊŀǳȄ Ŝǘ ŎƻƳƳǳƴ Ł ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŞƭŝǾŜǎΦ Lƭ ǇŜǳǘ ǎΩŀƎƛǊΣ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ Řǳ ƳŜƴǳ Řǳ ƳƻƛǎΦ  

3e avertissement en mauve Υ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳΩƛƭ ȅ ŀ ǳƴ ŦǊŀƛǎ ǎŎƻƭŀƛǊŜ Ł ǇŀȅŜǊΣ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ŘŜǎ ŦǊŀƛǎ ŘŜ 
ǇƘƻǘƻŎƻǇƛŜǎΦ {ƛ ƭΩƛŎƾƴŜ ζ Dont 1 en retard η ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΣ ŎŜƭŀ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳŜ ƭŀ ŘŀǘŜ ŘΩŞŎƘŞŀƴŎŜ ŘŜ ǎŜǎ ŦǊŀƛǎ 
est dépassée. 

4e avertissement en jaune Υ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳΩƛƭ ȅ ŀ ǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ŞǾŝƴŜƳŜƴǘ Ł ǇŀȅŜǊΣ ŀǳǉǳŜƭ ǾƻǘǊŜ ŜƴŦŀƴǘ 
ǇŜǳǘκŘƻƛǘ ǇŀǊǘƛŎƛǇŜǊΦ {ƛ ƭΩƛŎƾƴŜ ζ Dont 1 en retard η ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΣ ŎŜƭŀ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳŜ ƭŀ ŘŀǘŜ ŘΩŞŎƘŞŀƴŎŜ ŘŜ 
ǇŀƛŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ƭΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŘŞǇŀǎǎŞŜΦ 
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II. DONNÉES 

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur « Données ». 

 

/Ŝ ƳƻŘǳƭŜ ǊŜǇǊŜƴŘ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƳǇƭŝǘŜǎ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ŎƻƳƳŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǇǊŜƳƛŝǊŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴΦ  

 

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ƳƻŘƛŦƛŜǊΣ ŀƧƻǳǘŜǊ ƻǳ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ Il est important de bien cliquer 
ǎǳǊ ƭΩƞŎƻƴŜ ±![L59w ǇƻǳǊ ǉǳŜ ƭŜǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ǎƻƛǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞŜǎΦ   
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III. COMPTE 

Ce module vous permet de consulter le compte financier ainsi que recharger le compte. 

 

 

1. Gestion du compte  

tƻǳǊ ȅ ŀǊǊƛǾŜǊΣ ƛƭ Ŧŀǳǘ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ ΨCompteΩ Ŝǘ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ ΨGestion du compteΩ 

 

Dans cette partie on peut consulter le titulaire du compte, les montants actuels sur le compte et les 
dates et heures de connexions aux comptes 

TITULAIRE DU COMPTE   MONTANT SUR VOTRE COMPTE 

 

CONNEXION AU COMPTE 

ATTENTION, en fonction des différentes écoles, il existe 2 types de comptes : 

- Les écoles qui utilisent un seul portefeuille pour tous les frais 
- Les écoles qui utilisent plusieurs portefeuilles pour chacun des frais 














































